Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

Zékladni §kola a Mateiské $kola Repisté, piispévkova organizace
se sidlem Mirova 56

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

CJ. ZSRepiste/364/2021
Vypracovala: Mgr. Petra KornaSova, zastupkyné teditelky Skoly
Schvalila: Mgr. Martina Bastova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala: |25.8.2021

Smérnice nabyva platnosti: 25.8.2021

Smérnice nabyva G¢innosti: 1.9.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soudasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zgjmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji odliduji od §kolniho
vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace zak,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly, pfednostné pro zaky 1. - 3.
ro¢nikli. Druzina miize vykonavat ¢innost pro ti€astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zastupce,
1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1. Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pracovnika skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitinim fadem,
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d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vychovné vzdélavaciho procesu ve
SD,

e) dokladat diivody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

1.2. Z4k se ve $kolni druziné chova sluné k dosp&lym i jinym Géastnikiim zajmového vzdélavani,
dba pokynu pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni ad Skoly. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do 8kolni druziny pravidelné a vé&as, G¢astni se vSech organizovanych &innosti.
Dochazka do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se muze vzdy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpe¢nostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyufovéani Zici zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody neptfitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od po¢atku nepiitomnosti Zdka. Odchod Zaka pted stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodicu.

1.9. Z4k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovéni zakladnich
psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému dosSlo v souvislosti s
¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetne Sperkli a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcend a na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do
uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

1.11. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim Skolni
druziny nebo vuci ostatnim zadkim se vzdy povazuji za zvlast€¢ zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych skolskym zdkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel
Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédel.
V pfipad¢ zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zédkonem
teditel vylouci zéka ze Skolského zatizeni.

Organiza¢ni fad $koly — souddst: 18. "Rad $kolni druziny" strana 2 z poctu 7




Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

1.12. Pti poruSeni povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tiidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c¢) ditku feditele Skoly,

d) vylouceni ze Skolni druziny.

Pti¢emz vylouceni zaka nemusi piedchéazet ostatni vychovna opatieni.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence G€astniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena vychovatelka, kterd zajiSt'uje ptihlasovani a odhlasovani zaki,
vybirani poplatkt, predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2. O prijeti t¢astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné Cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu rozhoduje
feditelka Skoly na zadkladé pisemné ptihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3. Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati aZ prosinec a
leden az &erven. Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola pfijima platby
V hotovosti nebo bezhotovostnim zptisobem — pfevodem. Zastupkyné feditelky pravidelné
kontroluje placeni thrady Vv souéinnosti s pokladni $koly a feditelkou $koly, pokud jsou rodice
v prodleni s placenim, jednd s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Gstni vyzvy, prokazatelnym
zpiisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata miize byt snizena nebo prominuta, jestlize

a) zékovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobird jeho zdkonny zastupce nebo jind opravnéna osoba,
b) zékovi, pokud ma narok na ptispévek na tthradu potieb ditéte v péstounské péci a tento

ptispévek nebo jeho ¢ast je vyplacena, pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni
prispeévku uvedeného v pismenu b) prokaze feditelce.

C) Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo prerusen provoz skolni druziny po dobu
delsi nez 5 dni, uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.5. Pokud za zéka neni zaplacen poplatek, zastupkyné feditelky o tom uvédomi feditelku skoly
nejpozdéji do jednoho mésice — k terminiim 30. 9. a 31. 1. Reditelka Skoly mize rozhodnout o

pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druZiny.

2.6. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi nez 5
dnt, Uplata se Gi€astnikovi pomérné snizi.

2.7. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost SD v dobé& viech prazdnin pierusuje.

2.8. Rodice nebo jini zakonni zéastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druzing€ rozsah dochéazky zaka a zplisob odchodu zdka z druziny; tyto tdaje jsou zaznamenany na
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zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od dochazky Zaka nebo, pokud
ma 7ak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodi¢e druzin¢ pisemn¢. Planovanou nepfitomnost zdka v druzin¢ zakonny zastupce oznami
pisemné pfedem. Mimoiadny odchod ze SD musi byt pisemné omluveny. Zaci nebudou
Z bezpecnostnich diivodl uvolnéni na telefonické zavolani.

2.9. V dochazkovém sesité (tfidni knize,...) je zaznamenavan ptichod Zaka do SD, odchod jen
pokud se daj 1isi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.10. Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodich
zéka.

2.11. Organizace ¢innosti

2.11.1. Ranni provoz SD zaéina v 6:00 h. Zaci pfichazeji boénim vchodem nejpozdéji v 7:20. Pied
vstupem do prostor druziny se déti prezouvaji a odkladaji odév v satné. V 7:40 h. Zaci odchézeji
do tfid na vyucovani. Pokud vyuka za¢ina 2. vyucovaci hodinou (8,55 hodin), je ranni druzina
prodlouzena do 8,45 hodin.

2.11.2. Ukonéeni provozu SD
V odpolednich hodinach pokracuje provoz SD dle rozvrhu hodin 1. - 5. t¥id a kon&i v 16:40 h. Pi
nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,
a) na zaklad¢ pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.11.3. Cinnost SD probih4 v téchto mistnostech: odpo¢inkova mistnost SD, pracovni mistnost
SD, tfidy, herna SD.

2.11.4. Odd¢leni se naplituji nejvyse do poctu 25 ucastnikii. V oddéleni 1ze individudlné integrovat
nejvyse 5 udastniki se zdravotnim postizenim. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikd,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli $koly
S béznym dopravnim provozem max. 25 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné naronych nebo vyjimecnych akcich projednd zastupkyné teditelky
Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poctu doprovazejicich osob,

2.11.5. Zaky, kterym konéi vyu¢ovani v 11:40, piivaddji vyudujici do Satny. Odchézeji na obéd i
zpét spoleéné v doprovodu vychovatelky. Zaci, kterym konéi vyucovani ve 12:35, jsou do jidelny
I Z jidelny odvedeni vyucujicimi dle rozvrhu dohledt. V jidelné dbaji pokynti dohlizejiciho ucitele.
Po navratu ze Skolni jidelny pfeda dohliZejici ucitelka déti, které jsou zapsany v dany den do Skolni
druziny, vychovatelce. Zdrzi-li ucitelka zaka po vyucovani ve tfidé, pak jej odvadi na obéd a zpé&t
a nahlési vychovatelce jeho pozdni ptichod.

2.11.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
zastupkyné feditelky.
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2.11.7. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych c¢innosti; umoziuje zakim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zatazuji se nejcasteji po obéde, popt. rano a dale
dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové
¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoznuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchtl i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana i v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD & jiny pedagog nebo
rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vSak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tukoli (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim tkoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychéazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech;
ziskdvdani dalSich dopliiujicich poznatkit pii prab&zné &innosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.11.8. V dob¢ tadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku neni zajistovan provoz SD. Pied
kazdymi prazdninami rozdad s dostatenym predstihem vychovatelka SD tuto informaci vSem
zaktim navstévujicim SD.

2.11.9. Rodice a dal$i navstévnici do u¢eben SD nevstupuji.

2.11.10. SD miZe organizovat dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskuteciiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto

krouzcich, resp. na téchto aktivitach musi byt vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za Uplatu.

3. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni dovoleno v dob& mimo provoz SD zdrzovat se v
prostorach druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpisobilou osobou. Kazdy turaz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve $kolni druziné nebo pfi akci pofadané SD,
hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dohled.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakl v prvni hodin€ Skolniho roku a
dodate¢né pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni provede zaznam do tfidni knihy.

3.2. Vychovatelky a zaméstnanci SD jsou pii vzd&lavani a béhem souvisejiciho provozu povinni
piihlizet k zdkladnim fyziologickym pottebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchéazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat zdkiim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogiéti zaméstnanci SD dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
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informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného zéka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékatskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelka si zjisti a
aktualizuje tyto udaje kazdého zaka: adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domt, adresu
a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti o$etfeni zéka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazl, pfipadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamii zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dozvédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékati atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

3.5. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locviéna, ucebna pc,...), fidi se ptisluSnymi fady pro tyto
udebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouceni o0 BOZP a zaznam o poudeni je uveden V tiidnich
knihach SD.

3.6. Pii zjisténych projevech rizikového chovani zakt Skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

4. Podminky zachazeni s majetkem S§koly nebo $kolského zarizeni ze strany zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo znieni majetku Skoly, majetku Zakt, uciteli ¢i jinych
osob zékem je vyZadovana thrada od rodi¢h zéka, ktery poSkozeni zplsobil. Pii zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik §kody hlasen Policii CR, p¥ipadng
organim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych
vécl.

4.3. Do SD Zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci nenosi. Hodinky, $perky, mobilni
telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich diivoda a
na vyslovny pokyn pedagoga, ktery zajisti jejich tischovu.

4.4. Zaci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek Skoly, ochrafiovat jej pred ztratou a
poskozenim.

4.5. Pti nahlaSeni kradeZe Zadkem se o udalosti pofidi zdznam na zaklad¢é vypovédi poskozeného.

Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR)

5. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani zaka

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zékladni skole, t.j. udélovani napomenuti, diitky tfidniho ucitele, dutky feditele skoly, klasifikace
sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.
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Zékladni $kola a Mateiska $kola Repisté, piispévkova organizace

5.2. Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby zaci a jejich zakonni zastupci byli
pribézné a vcas informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

5.3. Pokud zak naruSuje soustavné vnitini fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vyloucen. Reditelka miiZze rozhodnout o vylou¢eni zaka ze $kolni druZiny,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodu.

6. Dokumentace

6.1. V druZiné se vede tato dokumentace:

a) evidence ptijatych zakt (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné
dochazce),

b) pisemné piihlasky zaku; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochézky a zplisobu odchodu ucastnika z druZiny.

c) tfidni knihy a jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky zaku,

d) celoro¢ni plan ¢innosti.

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti.

7. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétfena
zaméstnanec: zastupkyné teditelky

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Skartacnim fadem Skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti: 25.8.2021
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2021
V Repistich 25.8.2021

Mgr. Martina Bastova
feditelka ZS a MS

Organiza¢ni fad $koly — souddst: 18. "Rad $kolni druziny" strana 7 z poctu 7




